附件4

2014年下半年（第40次）全国计算机等级考试

考务工作日程表

	时      间
	主    要    工    作
	责任单位

	2014年
	6月30日前
	宣传、报名：向社会公布报名时间、地点、开考级别及考试时间，组织报名、手工录入考生信息并进行电子摄像。
	省教育考试院

各市招生办

各考点

	2014年
	7月7日前
	1．考点将报名信息表、考场设置和考场位置表和考生照片库等报名数据上报市招生办；

2．市招生办将各考点的报名数据、照片汇总在报名系统中，然后按要求导出全市的报名数据通过广东省教育考试院网上办公大厅的全国计算机等级考试考务管理系统报送全市的报名数据。
3．市招生办汇总全市的报考人数后填写报考人数统计表，加盖公章后交到省教育考试院社考处。
	各市招生办

各考点

	
	9月11日前
	1．落实考场；

2．制作考试日程表并向考生公布；

3．向考生发放准考证。
	各考点

	
	9月15日
	机要考试材料（部分地市自行领取）
	省教育考试院

	
	9月19日前
	1．各市招生办对考点进行考务培训；

2．考点到各地市招生办领取考试题库（光盘）及加密锁。
	各市招生办

各考点

	
	
	1．聘请、培训监考人员；

2．考前一天在保密状态下完成上级考试系统地安装，并对上机考试软件试运行；

3．对安装好的机房进行密封。
	各考点

	
	9月20—23日
	1.考前1小时导入题库数据

2.组织上机考试
	各考点

	
	9月24日前
	各考点完成所有考试当天将考试成绩总库先进行一致性校验，然后上报处理后系统自动生成的压缩包，通过E-mail: ksyskb@126.com上报省教育考试院社考处。
	各考点

各市招生办

	
	9月26日前
	各市招生办汇总考点上报的考试考生机试目录备份及上机成绩总库通过广东省教育考试院网上办公大厅的全国计算机等级考试考务管理系统报送。考试报告、缺考考生人数、考生签到名册和加密锁寄（送）回省教育考试院社考处。
	各市招生办

	
	10月30日前
	公布考试成绩
	省教育考试院

各市招生办

各考点
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