附件2
全国英语等级考试电子摄像操作说明

一、设备要求
USB接口的摄像头。
二、安装方法
首先安装好全国英语等级考试考务管理软件1.40版本，再安装好摄像头，并装好相应的驱动程序。
三、使用方法
（一）进入手工录入报名资料（修改报名报考数据）界面，在“摄像设备设置”里进行一些基本设置：
1、文件后缀设置为：JPG；文件的存放路径不用改动。
2、设备类型选择USB接口。
（二）通过“修改报名报考数据”功能录入考生资料并正确保存后才可进行摄像。按F5功能键即可启动摄像头，按F6键进行照相。系统摄像后将照片文件自动存在目录“C:\program files\neea\全国英语等级考试管理系统\photo\（年度码，3位）\（考点代码，4位）\”中。
四、照相质量要求
（一）背景要求：背景布选取浅蓝色，要求垂感和吸光好。可以是棉布，毛涤等。 
（二）成像要求：成像区上下要求头上部空1/10，头部占7/10，肩部占1/5，左右各空1/10。采集的图象像素大小最小为192×144（高×宽）。成像区大小为48mm×33mm（高×宽）。 照片效果如图所示：
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（三）灯光要求：需要摄影灯，一台前灯基本满足要求，最好利用两台侧灯。灯具可以是专业摄影灯，也可以是舞台灯或家用立式客厅灯。 
（四）文件格式要求：要求存储为JPG格式，图象文件名为*.JPG，其中*为考生12位准考证号码。准考证号码命名规则为：考点代码（4位）+年度码（2位）+考次码（1位）+流水号（5位）。 
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