广州地区公文交换站工作人员聘用条件

                                            （计划录用人数：3人）

	招聘

单位
	职务代码
	职位

名称
	职位

简介
	招考

人数
	专业
	学历
	备注

	广州地区公文交换站
	1
	行政管理岗
	公文收发、公文写作
	1
	会计学
	大学或以上
	女性，30周岁以下，中共党员，具有全国计算机等级考试二级证书及2年以上从事政府机关、事业单位文秘工作经验。

	
	2
	文秘管理岗
	文秘、档案管理
	1
	会计电算化
	大专或以上
	女性，30周岁以下，中共党员，具有2年以上从事政府机关、事业单位文秘工作经验。

	
	3
	公文运送转递岗
	公文运送、转递管理
	1
	不限
	高中或以上
	男性，中共党员，具有汽车维修工高级职业资格证书，15年以上驾龄，具有5年以上政府机关、事业单位工作经验。


