北京市国土资源局信息中心“网络管理员”岗位说明书
	岗位
基本
信息
	单位名称
	北京市国土资源局信息中心

	
	机构性质
	北京市国土资源局直属事业单位

	
	岗位名称
	网络管理员

	
	岗位级别
	助理工程师

	
	直接上级
	部门负责人

	岗位
概述
	    在主管副主任和部门负责人领导下，按照岗位职责要求，负责全局网络通讯与网络安全管理工作。

	岗位
职责
	职      责

描      述
	责  任

程  度
	关键绩效
指    标

	
	负责局网络系统和机房的规划、建设及日常维护管理；参与局网络安全系统的规划、建设及日常维护管理；组织落实全局网络的病毒防范工作；负责网络安全产品安装调试、配置和优化等工作；负责市局综合布线系统的规划、建设及日常维护管理；指导分局网络系统、网络安全系统和综合布线系统的规划、建设工作；其它领导交办的工作。
	第一

责任
	年度工作目标和任务完成情况；工作效率和工作质量；执行决议、决定和规章制度情况；廉洁自律情况；同事认可度和满意度。


	岗位
权限
	1．参与本部门决策权；

2．按照分工参加上级或相关部门召集的有关工作会议和培训等活动权；

3．对所负责工作提出合理化建议权。

	工作

关系
	内部工作关系
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	任职
条件
	1．拥护中国共产党领导，拥护社会主义制度。
2．具有良好的政治素质、敬业精神和道德修养，遵纪守法，品行端正。
3．爱岗敬业，具有较强的事业心、责任心和良好的团队协作精神。
4．身体健康，非应届毕业生，需北京市常住户口。

	任职

资格
	1．具备网络通讯或信息安全管理相关专业硕士研究生及以上学历。
2．熟知和掌握IT发展趋势，精通网络信息技术、网络安全技术、机房的规划、建设和维护管理；有较高的网络设备及网络管理软件的安装、配置运行和维护的能力；精通电子签证、入侵检测、网络攻击、系统加固、漏洞扫描、风险评估等安全技术，具备大型网络故障解决能力。
3．具有一定的信息化项目管理经验，掌握综合分析、组织协调、解决实际问题的能力，具有较好的文字功底。
4．具有较强的责任心、团队协作精神和职业素质，具备较强的学习能力、创新能力。
5．年龄35周岁以下（1975年1月1日以后出生），有相关工作经验者优先。


主任





副主任





部门负责人





本岗位








