附件：　　　　　  
荔湾区文化广电新闻出版局公开招聘

工作人员职位表
	职位
	职位
编码
	招聘
人数
	岗位职责
	其他资格条件

	图 书 馆

工作人员
	0101
	1
	1、负责图书馆局域网系统建设与维护。

2、负责图书馆网站建设与维护。

3、负责图书馆数据库建设与维护。

4、负责图书馆电脑维护。

5、完成单位交办的其他工作。
	1、计算机相关专
业本科以上学历；
2、具有2年以上计算机网络维护工作经验，熟悉计算机系统结构和软硬件管理技术，具有服务器操作系统工作经验。

	图 书 馆

工作人员
	0102
	1
	1、协助馆领导制定馆的行政管理规章制度和考核、奖惩办法、年度目标与撰写各项宣传、业务计划与总结等。

2、负责来信处理、来访接待、干部外出活动的安排，后勤事务等工作。

3、完成单位交办的其他工作。
	1、行政管理专业大专以上学历；
2、具有相关工作经验。



	博 物 馆

工作人员
	0201
	1
	1、协助处理馆内游客服务事务，包括讲解接待，游客意见记录及投诉处理，统计与分析客流情况，对外宣传并及时提出相应建议。

2、协助馆领导开展各项工作，重点做好博物馆的宣传推广工作。

3、完成单位交办的其他工作。
	1、具有本科以上学历；

2、具有4年以上任职于旅游单位的工作经验；

3、精通2门以上外语（其中一门为英语）。


