哈工大软件学院办公室工作人员招聘公告

根据工作需要，软件学院面向校内外公开招聘办公室工作人员2名，具体岗位和条件如下：
岗位一：
1、岗位名称：本科教学秘书

2、岗位职责：本科教学管理以及其他日常事务。
3、招聘条件及基本要求：

（1）统招四年制本科以上学历，所学专业计算机或计算机相近专业；

（2）具有良好的政治素质，爱岗敬业，具有较强的事业心和责任感，有团结协作精神，能秉公办事，作风正派，甘于奉献；
（3）普通话标准，具有较强的语言、文字表达能力；
（4）具有较强的英语应用能力，通过英语四级水平考试。
岗位二：

1、岗位名称：学生工作秘书

2、岗位职责：负责软件学院学生工作的组织、实施和管理，以及领导交办的其它工作。

3、招聘条件及基本要求：

（1）中共党员，具有较高思想政治素质和理论水平以及良好的道德品质。

（2）热爱学生工作，有责任心，甘于为大学思想政治教育事业奉献。

（3）有学生工作经验，同时具备较强的组织管理能力，语言、文字表达能力和沟通协作能力。

（4）计算机或计算机相近专业，具有硕士学历。

（5）现任辅导员优先考虑。

（6）具有文艺特长者优先考虑。

招聘工作程序及要求：

1、应聘者请按要求填写“哈尔滨工业大学国家示范性软件学院岗位竞聘申请表”（见附表），并将电子版发送至电子邮箱welcome@hit.edu.cn，邮件名称请注明 “本科教学秘书-姓名”、“学生工作秘书-姓名”，附件名称为 “本科教学秘书-姓名”、“学生工作秘书-姓名”，否则不予受理。简历投递截止日期：2010年12月5日。
2、学院收到申请表后，将对应聘人员材料进行初审；初审合格者，将安排面试（时间另行通知）。面试时应聘者须携带身份证、毕业证、学位证及其他证明自身能力水平的证件。未获面试资格者恕不回函回电。

3、暂不接待来访，请勿来人咨询。

4、联系人:李老师86418722、许老师86418711
哈尔滨工业大学软件学院

2010年11月25日
