附件1：
新闻出版学院、经济管理学院教学副院长岗位职责
1、按照二级学院领导班子的分工，全面负责本院本科教学日常管理工作。

2、负责本院本科教学中长期发展规划制定及本科培养方案的制定、修订工作。

3、负责本院本科专业建设、课程建设、教材建设、教学团队建设、实习基地建设。

4、负责本院本科教学运行和质量监控。

5、负责组织系部（教研室）开展教学研究和教学改革。

6、负责本院本科毕业论文、实习、实践教学。

7、负责本院实验室建设规划制定及相关教学管理。

8、完成学院党政领导交办的其他任务。

附件2：
竞聘处级干部自荐表
	姓名
	
	性别
	
	出生
年月
	
	政治
面貌
	

	学历
	
	学位
	
	现职务及任职时间
	
	职称
	

	联系方式
	
	所在单位
	

	毕业院校、专业及毕业时间
	

	自荐岗位
	

	本
人
简
历
	

	自
荐
理
由
	


附件3
竞聘处级干部组织推荐表

	被推荐

人姓名
	
	推荐意向
	

	单位推荐意见
	被推荐人的主要表现：

被推荐人的主要特点、特长：



	
	三年来考核等级及获奖情况：

负责人签名：

 党总支盖章：

年   月   日
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