附件1

《天然产物研究与开发》编辑部副主任、副编审（1岗）
岗位职责

协助编辑部主任完成：

1.  《天然产物研究与开发》杂志的编辑出版工作。
2.  推动《天然产物研究与开发》杂志出版质量和学术水平的提高。
3.  《天然产物研究与开发》杂志的市场开发与宣传推广。
4.  《天然产物研究与开发》杂志日常事务的管理与协调。
5.  对中初级岗位人员进行业务指导。
6.  完成分馆和部门安排的其它任务。

重点负责：

1.  制定与实施刊物国际化方案。
2.  提高杂志学术水平，加强英文文章、文摘的写作规范，制定相应的策略，提高英文稿件的质量及数量，推动杂志国际化发展进展。
3.  跟踪收集本刊在国际检索系统的影响度，分析并制定相应的策略优化刊物各项指标。
4.  利用自身学习、科研背景，向国际学术会议及海外著名专家、学者组（约）稿件。
5.  提升所属及相关学科稿件质量和学术交流水平。
学科馆员（2岗）
岗位职责：
1.  主要负责我院相关学科领域研究所的学科咨询组织管理和服务工作，包括研究所学科服务机制推进与发展建设、服务策划和实施，负责完成研究所相关服务的年度需求分析和发展规划。
2.  负责支持、指导和协调研究所文献情报机构开展创新知识化服务，积极帮助研究所相关人员不断提升服务能力，协同提供优质高效的学科咨询、用户培训、研究生信息素质教育。
3.  负责不断完善建设与相关学科领域研究所科技处、信息部门和主要科研人员的常规畅通联系机制；负责相应业务的调查分析评价机制、日常管理机制和支撑条件建设。
4.  负责建立与馆内资源建设人员、文献服务人员、情报研究人员、信息技术人员、业务管理人员等相关岗位人员的有效沟通机制与合作关系。
区域发展服务（1岗）
岗位职责
1.  了解和掌握中国科学院关于区域发展和院地合作的指导方针、规划战略、政策措施；了解和掌握四川、重庆、西藏和西南地区及长江中上游地区的区域发展形势和需求。
2.  针对地方需求，参与争取纵向、横向多种渠道的科技研发与建设项目。
3.  参与建设与地方政府部门、科研机构、高等院校、公司企业的合作渠道。
4.  参与科技信息平台、知识产权平台、技术转移平台等的建设工作。
5.  完成主管领导交办的其它工作。

