
附件：

广东外语外贸大学2012年1月

公开招聘党政管理岗位工作人员计划表

	序号
	招聘单位
	招聘岗位
	招聘人数
	岗位要求

	1
	党委办公室、校长办公室
	校史馆
工作人员
	1
	1.具有较强的档案资料整理能力；2.担任过主要学生干部（须由学校团委或院系出具证明）。

	2
	教务处
	教务科
职员
	1
	

	3
	科研处
	项目科
职员
	1
	

	4
	人事处
	职员
	2
	1.中国共产党员（含预备党员）；2.担任过主要学生干部（须由学校团委或院系出具证明）；3.具有较强的中、英文书写与口头表达能力；4.法律或人力资源管理专业优先。

	5
	财务处
	会计人员
	2
	硕士专业为会计学，且本科专业为会计学、审计学或财务管理。

	6
	资产管理处
	职员
	2
	1.本科或研究生为理工科专业；2.计算机操作能力强，具有一定的软硬件研发能力。

	7
	教学单位
	办公室
秘书
	3
	1.英语相关专业优先；2.有考务或教务的工作经验的优先。

	8
	广东国际战略研究院
	秘书
	1
	1.英语或涉外专业；2.具有较强的中、英文书写与口头表达能力；3.具有国际教研项目文秘经验者优先。
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