附件5：

《营口市站前区面向全省公开选拔副科级领导干部情况证明》填写说明
（一）此表由报考人所在单位或上级主管部门负责填写。
（二）“姓名”必须与身份证和工作证上的姓名一致。少数民族干部的姓名用字要固定，不能用同音字代替。若姓名中包含字库中没有的字，请填写一个同音字，并在字后加“*”。

（三）表中所指时间均按公历时间填写。“出生年月”、“参加工作时间”、“参加党派时间”、“任现职时间”、“任现职级时间”、“起止年月”必须以组织人事部门认定的时间为准。填写时，年份一律用4位数字表示，月份等一律用2位数字表示，如“1978年05月01日”。
（四）“籍贯”栏按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“辽宁营口”。直辖市直接填写市名，如“上海”等。

（五）“民族”栏中填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。

（六）“工作单位及职务”栏中填写工作单位全称，职务需填写完整。
（七）“现任职务（级别）”栏中填写现任职务级别，包括科员、副科等。

（八）“编制身份”栏中填写“公务员”、“群团参公”、“事业”、等。
（九）“简历”栏从参加工作时填起，要写清楚每个时间段的工作单位、部门和所任行政职务、技术职务（职称）。起止时间要填写到月，前后衔接，不得空缺。
（十）“德才表现”栏中，由报考人所在单位或上级主管部门根据其日常了解和掌握的情况，主要从德、能、勤、绩、廉等几个方面，如实对报考人进行综合评价。
（十一）“所在单位意见栏”由报考人所在单位或上级主管部门根据实际情况，注明“是否同意报考”，并盖章确认。
（十二）不明事宜，请拨打电话0417-2668413咨询。
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