广西工业职业技术学院

2013年招聘教学秘书简章
根据我院实际工作需要，现面向社会公开招聘教学秘书4名，具体要求如下
一、基本条件
系部教学秘书4名（聘用一级岗）
⑴热爱党的教育事业，思想品德好，遵守国家法律法规及学院各项规章制度；

⑵有良好的职业道德，爱岗敬业，工作认真负责，关心集体，有团结协作及无私奉献的精神；

⑶具有全日制本科及以上学历，具有良好的语言表达能力和较强的写作能力，能熟练操作计算机；
⑷熟悉学校工作，有高校教学工作经历者优先；

⑸年龄在35周岁以下（1978年1月1日后出生），身体健康。
二、报名情况

　  1、报名方式

应聘人员报名采取现场报名方式，不接受电子邮件等其他形式报名。
现场报名时应提供以下材料：《广西工业职业技术学院应聘人员报名表》（见附件）、身份证、毕业证、学位证、职称证、技能资格证原件和复印件（原件验证后交回应聘者）、求职材料（含全身照片1张、个人详细简历、获奖情况、经历证明等内容和材料）。

　　应聘者应如实提供材料，经验核后发现有弄虚作假的，取消应聘资格。

　　2、报名地点

　　报名地点为南宁市秀灵路37号广西工业职业技术学院人事处（1号办公楼三楼308室）。

　　3、报名时间

（1）即日即可报名，报名截止时间：2013年3月20日

（2）收材料时间：上午8:00—11:30，下午2:30—5:30，周末、节假日除外。
　　三、资格审查及考核
由学校人事部门对应聘者进行资格审查，并组织专家对应聘人员进行面试考核。面试时间、地点另行通知。
四、体检、公示、聘用

1、人事处通知拟聘人员指定医院进行体检。体检中出现身体不合格者，可按考核综合成绩的排序依次递补。

2、人事处在学院人事处网站或公示栏对拟聘人员名单及基本信息进行公示，公示期一般为7个工作日。公示期满无异议，由人事部门与拟聘人员签订聘用合同。
五、待遇　
按学院有关规定执行。
	岗位等级
	基本工资
	岗位津贴
	备注

	聘用一级岗
	同等条件在编人员财政工资100%
	同等条件在编人员岗位津贴的50%计发
	其他奖金、福利待遇按学院有关规定执行；学院购买五险。 


六、联系方式
联系人：黄老师，陈老师，呼老师；
联系电话：0771-3829771
真诚欢迎各类人才前来我院应聘。

附件：广西工业职业技术学院应聘人员报名表
广西工业职业技术学院人事处
                             2013年3月12日

附件：

广西工业职业技术学院应聘人员报名表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	
	民族
	

	政治面貌
	
	参加工作时间
	
	身体状况
	

	学 历
	
	毕业时间、院校及专业
	

	职称及评聘时间
	
	应聘岗位
	

	本 人 基 本 情 况 简 述
	                                   （签名）

联系电话：                                  年    月    日

	应聘岗位部门负责人意  见
	                                   （签名）

                                          年    月    日

	学院分管领导意  见
	                                   （签名）

                                          年    月    日


                                                 广西工业职业技术学院人事处印制
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