北京科技社团服务中心公开招聘岗位的职责及报考职位要求
	序号
	招聘部门
	岗位
名称
	岗位
类别
	招聘
人数
	岗位职责
	任职条件

	1
	信息部
	网络管理岗
	专业技术岗
	1
	（1）承担中心信息化建设工作，及时提供计算机和信息技术支持；
（2）根据工作实际，面向科技类社会组织开展信息化培训；
（3）负责相关项目网络平台、数据库的更新、维护；
（4）负责对外宣传和信息发布工作；
（5）负责中心的网络、信息安全保卫工作；
（6）负责信息网络和计算机硬件设备的技术保障。
	（1）第一学历为全日制大学本科及以上学历，计算机或相关专业；

（2）具有3年及以上网络建设、网站维护、软件或数据库开发等相关工作经验；

（3）掌握一般网站的相关技术与维护工具，以及网络系统的运行和维护原理；

（4）熟悉互联网工作流程，熟悉Photoshop、Dreamweaver等软件；
（5）熟悉新媒体发展现状和趋势，具备较强的网络、手机、电子阅读器等新媒体的内容策划能力，及相应的操作能力。

	2
	
	信息管理岗
	管理岗
	2
	（1）承担中心信息化建设工作，根据业务需求，制定信息化建设和管理方案及规划；
（2）负责相关项目网络平台的内容策划、信息搜集、信息筛选、编辑整理等工作；

（3）负责中心重大活动及重点项目的宣传策划和报道工作；

（4）负责对外的信息宣传工作。
	（1）第一学历为全日制大学本科以上学历，中文/新闻等相关专业优先；

（2）具有3年及以上工作经验；

（3）熟悉新闻发布规范，较好的策划和文字及语言表达能力；

（4）具有较好的信息综合、统计分析能力，以及较强的文案写作能力。

	3
	老年科技

人才部
	项目管理岗
	管理岗
	1
	（1）负责北京老科技工作者总会下属分会的指导、服务等工作；

（2）负责策划、组织、协调老年科技人才相关活动；
（3）负责北京老科技工作者总会网站、书刊等文字信息工作；
（4）完成领导交办的其他任务和临时性工作。
	（1）第一学历为全日制大学本科及以上学历；

（2）中共党员； 

（3）具有3年及以上工作经验；

（4）较强的文字写作和沟通协调能力，熟练掌握office办公软件；

（5）性格开朗，工作积极主动、踏实肯干、责任心强；
（6）具有社会组织工作经验者优先。


