2014年北京市人民对外友好协会所属
北京市民间组织国际交流协会秘书处（全额拨款事业单位）
公开招考职位计划表
	职位名称
	招考人数
	职位简介
	学历要求
	专业要求
	其他条件

	行政文秘
	1
	与国际交流项目及行政管理有关文稿拟写及日常工作
	本科以上全日制大学学历
	中国语言文学、文秘、新闻传播学专业


	1、 具有两年以上工作经历

2、 35岁以下（1979年1月1日以后出生）
2、北京市常住户口，人事档案关系在北京
3、具备写作、行政管理、组织协调能力

4、公共英语六级


