辽宁省普通高等学校本科专业信息填报系统
数据填报指南（高校用户）
一、登录系统

系统地址（教育网）：http://219.216.128.63/sdb
　　　　（电信网）：http://59.46.174.203/sdb
打开登录页面后，输入用户名、密码，点击“登录”按钮登录系统。
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二、修改密码

如果您使用的是系统分配的默认密码，建议您登录后首先修改密码。
点击页面右上方“修改密码”链接后，输入一次“原密码”，二次“新密码”，然后点击“确定”按钮即可。
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三、查看专业及教师列表
高校用户登录后，首先会看到本校专业列表，包含专业代码、专业名称、学制、学位授予门类以及教师学生数量信息。教师和学生数量是通过各专业填报的数据中统计出来的。
点击各专业的“浏览数据”、“检查数据”或“导出数据”链接进行数据浏览、检查或导出。
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点击[image: image4.png]EEQFIE



，可统一查看校内各专业教师基本信息。原则上一位教师只能归属于一个专业，如在不同专业出现具有相同信息的教师，将以红色粗体标出，请高校用户通知相关专业进行调整。
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四、填报及查看专业信息

点击各专业后的“浏览数据”链接，可显示该专业的信息采集表。
[image: image6.png]) TTHBEEH (10000) » HEHRZ SR 080001) » SUEERER

FMELTFAREERNELERRER. REAXSN “SER" F “SORE” . A6 VAR EESTIEER. 45 (58] SESEERER.
SIS XBNREFN DS ETHENREN , EERE—MRAT, “STRE RUNRERTRBRFRLERSTHE.

EREERTES » TR AE CARERAE) REECERNE PHTENED.

WAL TS [SHEARIE] HERBE SN » HESTHERSRTMS.

EES YR | BRERGES | SHEARNE

11 SR SR 16 16
12 FAR CAELER) WL B 24
21 FUPENE B 3
31 FUEFAE SR 1 1

32 ERARPERE (LR PP Ee ES
33 ERARPELRES HRBP I Ee 4





页面列出了所有需要填报的专业信息采集表。采集方式分为“单项填报”和“多行表格”。在开放填报阶段，可点击“填报”链接进行数据填报。点击“查看”链接查看填报结果。

“单项填报”类型的采集表内包含固定数量的采集项，按要求逐一填报即可，“多行表格”类型的采集表可根据实际情况填报多行数据。

具体的数据填报过程与专业用户操作相同，详情请参考《数据填报指南（专业用户）》文档。

五、各专业填报情况检查

在数据填报过程中，可点击专业列表页面上的“数据检查”链接或专业信息采集表页面上的[image: image7.png]


，来查看各专业已填报数据中的存在的问题。也可点击专业列表页面上的“数据导出”链接或专业信息采集表页面上的[image: image8.png]S EERNE



，将专业所填报数据导出为Excel文件，方便进行数据检查或存档（导出的文件在Excel 2007以上版本打开时会提示文件格式与扩展名格式不一致，此时请选择“是”即可打开）。
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页面将列出该专业在填报数据中的存在的问题，分为错误、普通、轻微三种级别。原则上级别为“错误”的问题必须修改，其他两个级别请根据实际情况进行处理。
超过填报期限后，各专业数据将只能够查看，不能够修改，请在填报结束前将检查出的各类问题解决完成。
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