山东学业水平考试网上报名系统用户

操作手册

     1.管理用户


1.1用户登录

管理用户（地市用户、县区用户、学校用户）在地址栏输入地址，进入如图1所示页面：
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图1

     选择【管理用户登录】按钮，进入如下页面：
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图2

依次输入用户名、密码、验证码，选择【登录】按钮，进入系统主界面。根据用户角色的不同，系统显示不同的功能模块。
    1.2 用户操作说明
   1.2.1 地市用户

地市用户登录后（以威海市为例），进入如下页面：

[image: image3.png]BERAP: 3710
RPHE. mEt

PR M B3R 4 RSV 0

SET SEEEREE SREEREE SEEEREP SEIERER SEHES *RPEE *xpEE St

SR o 2012-2013 UREHFRELEHR




图3

界面的右上角显示的是登录用户名和用户姓名。功能有首页、考生信息管理、报名信息查询、考区信息维护、考点信息维护、用户管理、学校管理、注销等，各功能简介如下： 

首页    

    点击【首页】按钮后，返回如下界面，您可以用另外一个账号登陆，也可以点击页面上方的“进入系统”按钮重新进入系统。
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图4

考生信息管理

    （1）点击【考生信息管理】按钮后，进入考生信息管理界面如下图：
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图5

   （2）点击上图中左侧的"+"号可以查看本县区所有学校的考生数、有照片考生数、无照片考生数。如下图所示：
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图6

    （3）点击图6表格中的具体数字，可以查看对应考生的具体信息,以点击上图中的‘4’链接为例，在此表格下方会显示这4个没有照片的考生的信息，系统截图如下：
[image: image7.png]AES #E =] HEAS HHUES R
2011371081000231153 s L] 1883-08-10 350301199308101494 118
2011371081000231154 FE® ES 1895-08-19 371081199509187624 1115
2011371081000231174 NEE ES 1995-12-24 371081199512241427 1108
2011371081000231175 HER L] 1995-10-31 3T1081199510315058 11

Im W





图7

   （4）考生信息管理页面中的按钮说明：

       点击图5中的【搜索】按钮，显示如图8所示 ：

[image: image8.png]3?%&%(?5&%)@@: I HHEEA: I HEPISER:
I





图8

在此，可以输入一个或多个条件，点击【确定】按钮进行查询，并且支持模糊查询，比如在按姓名查询框中输入‘李丽’,在查询结果中会显示本市范围内姓名中含‘李丽’的所有考生。

    点击图5中的【下载考生基本信息】按钮，可以选择对无照片，有照片或全部考生的基本信息进行下载，如图9所示:
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图9

报名信息查询

    （1）点击【报名信息查询】，进入如下界面：
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 图10

    （2）点击左侧的"+"号，可以查看本县区学校的已经报名的人数、未缴费的人数、已经缴费的人数。如下图所示：
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                                        图11

   （3）点击未缴费的人数，比如点击上图中的‘15’，可显示出未缴费的学生的具体信息，如图所示：
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图12

  （4）报名信息查询页面中的按钮说明：

【报考科次统计】按钮：可以根据已缴费或未缴费来查看报考科次的详细统计表，主要包括报考总科次及费用。

【下载报考情况】按钮：点击此按钮可以下载考生的报考信息，包括报考科目及缴费状态等。

【下载信息技术详情】按钮：点击此按钮可以下载考生选择的信息技术的哪一模块的信息。

【按考籍号（学籍号）检索】按钮：点击后，显示如下图所示页面：
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图13

此时必须输入19位的学籍号，点击【确定】可以查询考生的报考科目及报考费用，如图14所示：
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图14

 1.2.2 县区用户
县区用户登录后（以文登市为例），进入如下界面：
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图15

界面的右上角显示的是登录用户名和用户姓名，功能有首页、考生信息管理、报名信息查询、打印准考证和座次表、用户管理、学校管理、注销等，各功能简介如下：

首页

点击【首页】按钮后，返回如下界面，您可以用另外一个账号登陆，也可以点击页面上方的“进入系统”按钮重新进入系统。
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图16

考生信息管理

（1）点击【考生信息管理】按钮后，进入考生信息管理界面如下图：
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图17

（2）点击上图中左侧的"+"，可以查看本学校的考生数、有照片考生数、无照片考生数，如下图所示：
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图18
（3）点击图6表格中的具体数字，可以查看对应考生的具体信息,以点击上图中的‘4’为例，会在此表格下方显示这4个没有照片的考生的信息，系统截图如下：
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图19
（4）考生管理页面中的按钮说明：

       点击图18中的【搜索】按钮，显示如下图所示 ：
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图20

在此，可以输入一个或多个条件，点击【确定】按钮进行查询，并且支持模糊查询，比如在按身份证查询框中输入‘0240’,在查询结果中会显示本范围内姓名中含‘0240’的所有考生。

    点击图18中的【下载考生基本信息】按钮，可以选择对本范围内无照片，有照片或全部考生的基本信息进行下载，如图21所示:
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图21

报名信息查询

（1） 点击【报名信息查询】，进入如下界面：
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                                       图22

（2） 点击左侧的"+"号，可以查看本学校所有年级的的报名人数，未缴费人数，已缴费人数
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                                       图23

  （3）点击未缴费或已缴费人数的具体数字链接，在表格下方会显示如下图所示的表格：
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                                          图24
（4） 报名信息查询界面的按钮说明：

【报考科次统计】：点击此按钮后，进入如下界面：
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                                            图25
   可以选择已缴费或未缴费点击【确定】，对报考科次及费用进行统计。
【下载报考情况】：点击此按钮后，可以下载已缴费或未缴费                                             或全部考生的报考科目及缴费情况。 

【下载信息技术详情】：点击此按钮后，可以下载已缴费、未缴费或全部考生信息技术报考的详细情况。

【按考籍号(学籍号)检索】 方便查看某一考籍号对应考生的报考信息。
1.2.3 学校用户 

 学校用户进入系统后（以山东省文登市天福山中学为例），进入如下界面：
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                                     图26

该界面包含的功能有首页、考生信息管理、考试科目报考、报名信息查询、用户管理、注销等，功能简介如下：

首页

   点击【首页】按钮后，返回如下界面，您可以用另外一个账号登陆，也可以点击页面上方的“进入系统”按钮重新进入系统。
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图27
考生信息管理

（1） 点击【考生信息管理】按钮，进入如下界面：
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图28

（2） 点击左侧的"+"号，可以查看该年级所有班级的考生数、有照片考生数、无照片考生数，如图所示：
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图29
（3）点击表中的具体数，比如：点击上图中1101班的考生数51，

可以查看考生的基本信息，如下图所示：
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图30
（4） 考生信息管理页面中的按钮说明：

    点击图中的【搜索】按钮，显示如图8所示 ：
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图31

在此，可以输入一个或多个条件，点击【确定】按钮进行查询，并且支持模糊查询，比如在按考籍号查询框中输入‘021’,在查询结果中会显示本范围内考籍号中含‘021’的所有考生。

    点击图中的【下载考生基本信息】按钮，可以选择对无照片，有照片或全部考生的基本信息进行下载，如图9所示:
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图32


考试科目报考

（1）点击【考试科目报考】按钮进入如下界面:
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图33

       请认真阅读上图中的[注意]部分！！！

（2） 点击上图中的"+"号或者班级个数"5个"，可以展开查看该年级所有报名的班中未报考的考生数，如下图所示。
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图34

（3） 点击图34中的具体未报考的考生数，比如点击上图中的‘15’，可以对未报考的考生进行补报，补报时可以选中某一科目名称，对列表中的所有考生报名，也可以针对某一考生进行报考，如下图所示：
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图35
确保补报信息无误后，点击上方的【确认报考】按扭，返回到图33所示的界面，此时，若对考生补报了信息技术，切记点击【选择信息技术模块】按钮，对考生进行信息技术模块的选择，可以点击选中某一模块、某一班级，然后再选择选考该模块的考生，如下图所示：
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图36

确认无误后，点击【确定】按钮，一直操作到‘没有检索到符合条件的考生’为止。

报名信息查询

 （1）点击【报名信息查询】，进入如下界面：
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图37
（2） 点击左侧的"+"号，可以展开查看该年级的所有报考班级的报名人数、未缴费人数、已缴费人数，如下图所示：
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图38

（3） 点击上图中【打印】按钮，可以打印对应班级的考生支付情况的页面，截图如下：
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图39

（4） 点击图中未缴费人数的具体数字，显示未缴费考生的具体情况，考生缴费之前还可以对报考科目进行修改（点击左侧"+"号展开），一切确认无误后，选中考生，点击【确认缴费】按钮。
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图40
（5） 报名信息查询页面中的按扭说明：

【报考科次统计】：点击此按钮后，进入如下界面：
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图41
   可以选择已缴费或未缴费点击【确定】，对报考科次及费用进行统计。
【下载报考情况】：点击此按钮后，可以下载已缴费或未缴费                                             或全部考生的报考科目及缴费情况。 

【下载信息技术详情】：点击此按钮后，可以下载已缴费、未缴费或全部考生信息技术报考的详细情况。

【打印花名册】：为了方便考生缴费确认，可以点击此按钮，打印出考生及应缴费等信息的表格。

【按考籍号(学籍号)检索】 在确认考生缴费时，可以点击此按钮快速查找到某个考生并进行缴费确认。

用户管理

选中一项，可以查看并修改，系统截图如下：
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图42

 2.报考考生

2.1 考生须知

 报考前，请考生认真阅读以下考生须知：
(1) 考生凭考籍号（学籍号）、身份证号(无身份证的再输一遍学籍号)、密码（默认为身份证    号后六位）登录系统
(2) 外籍考生请在输入身份证号一栏中输入护照号,密码默认为护照号后六位
(3) 身份证号末位为X的,请输入大写X.密码不区分大小写
(4) 首次登录系统的考生,务必修改密码,并妥善保管
(5) 登录系统后,选择科目进行报考
(6) 确认报考科目,确认完成后,就无法修改,再次登录时,只能查询和打印
(7) 确认报考科目,并提交成功后,打印报考确认单
(8) 请考生务必在规定时间内到考籍（学籍）所在学校进行考试费用缴纳,逾期未缴纳者,无法参加考试
(9) 缴费时间：2013年04月22日---2013年04月24日,地点为考籍（学籍）所在学校
2.2登录

   报考考生在地址栏输入地址，进入如下页面：
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   图43

   选择【考生个人报考】按钮，进入如下页面，依次输入学籍号、身份证号、密码、验证码，点击【登录】按钮。
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图44
   点击【登录】后，进入修改密码页面，如下图所示：
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图45

2.3 操作说明

考生密码更改成功后（以某一考生为例），进入如下界面：
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图46

此界面中包含的功能有首页、考试科目报考、注销，各功能简介如下：

首页

点击【首页】，进入到登录页面，如图所示，注意密码输入修改后的密码

考试科目报考

（1） 点击【考试科目报考】按钮，若考生已提交照片信息，进入如下界面：
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图47
考生报考科目时，若全部报考，可以选择【全选】按钮，也可以逐一选择，当‘信息技术’被选中时，会在下方显示要选择的信息技术模块，点击选中要选择的模块，如下图
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图48

点击【提交】按钮，进入如下界面，仔细核对报考科目及考试费用，若需修改，点击【返回】按钮；无误，点击【确认报考】。
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图49
若考生没有提交照片信息，点击【考试科目报考】后，会出现如下界面：
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图50
请确认提交了照片信息，再进行科目报考。
（2）报考考生还可以选择对报考确认单进行打印，系统截图如下：
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图51
注销

点击【注销】，可以退出系统，进入登录界面。
