附件1：

2014年湘西自治州初中毕业学业考试工作日程安排

	月份
	主要工作
	工作要求
	执行单位
	完成时间

	4月
	学籍数据清理
	按学籍管理要求
	县市基教股
	10日前

	
	初中毕业学业考试报名数据上报
	按《考务细则》落实
	县市基教股
	20日前

	
	对老师和学生进行考试培训
	认真组织、培训到位
	县市基教股
	30日前

	5月
	汇毕业学业考试款
	按要求、数量汇款
	县市基教股
	10日前

	
	召开考务会、上报组考方案
	包含考点设置、参考校、考生数、保密室设置及安全工作方案等
	县市基教股
	12日前

	
	上报试卷订数
	确认试卷、磁带定数
	县市基教股
	10日前

	
	初中体育、信息技术、理化生实验操作考试
	按州有关文件精神执行
	县市基教股、电教仪器站
	30日前

	
	组织初中考试命题
	做好组织工作、加强保密保卫
	州基教科
	29-31日

	6月
	组织初中考试审题
	做好组织工作、加强保密保卫
	州基教科
	1-3日

	
	试卷进厂
	做好试卷保密保卫工作
	州基教科
	4日

	
	领取试卷
	按《考务细则》落实
	县市基教股
	16日

	
	组织初中毕业学业考试巡视
	按《考务细则》落实
	州基教科
	18-20日

	
	初中毕业学业考试
	按《考务细则》落实
	州基教科
	19-20日

	
	上交试卷
	做好保密工作
	县市基教股
	21日

	
	初中网上评卷
	按《考务细则》落实
	州基教科
	21-26日

	
	发布初中考试成绩
	及时、准确
	州基教科
	30日前

	7月
	初中补考
	按《考务细则》落实
	县市基教股
	30日前

	8月
	报教学质量分析评估报告、学业考试总结
	认真分析总结
	县市基教股
	30日前


