附件1

省中招服务平台系统功能表

	功能菜单
	县区管理端
	录取学校端

	系统管理
	1.权限管理

2.用户管理

3.锁定系统

4.修改密码

5.退出系统
	1.锁定系统

2.修改密码

3.退出系统

	基本资料
	1.照顾特征定义

2.院校管理

3.学校资料管理

4.报名点资料管理

5.院校计划管理

6.考生资料管理

7.考生照顾特征录入

8.地市科目维护
	无

	投档控制
	1.设置区域分数线

2.设置院校状态

3.设置院校是否审核

4.设置地市批次

5.设置投档模式

6.设置院校所属批次

7.设置院校区域分数线

8.设置院校投档特殊条件限制

9.设置考生状态

10.设置院校机动计划数
	无

	投档
	1.批量投档

2.指定院校投档

3.指定派位录取

4.指定考生线上点投

5.指定考生线上点投并录取

6.指定考生线下点投

7.指定考生线下点投并录取
	1.组长录退

2.指定录退档案

3.录取在库考生

4.批量投入录取

5.注册与注销

6.修改注册考生专业

7.注销已注册考生

	功能菜单
	县区管理端
	录取学校端

	审核管理
	1.审核录取

2.审核退档

3.审核批件投档

4.审核录后退

5.自动审核管理

6.审核增减计划数

7.审核调整区域间计划

8.审核补录考生

9.审核转校请求
	1.申请录后退

2.申请批件投档

3.申请增减计划数

4.申请调整区域区计划

5.申请考生转学

	档案管理
	1.指定投档单取消投档

2.指定考生取消投档

3.指定考生强制回收档案

4.挂起考生档案

5.释放考生档案
	1.补录考生档案

2.批量导入补录考生档案

3.查看补录考生审核结果

4.查看考生去向

	数据查询
	1.在校考生查询

2.院校生源查询

3.考生去向查询

4.考生轨迹查询

5.考生电子档案

6.投档情况查询

7.打印录取名册（中职中专）

8.打印录取名册（高中）

9.历史投档单查询
	无

	数据统计
	1.各院校该区域录取进度查询

2.录取进度统计

3.志愿人数统计

4.院校录取统计

5.数据统计

6.主管院校录取进度统计

7.主管院校各区域录取进度统计

8.主管院校录取考生情况统计
	1.录取名册

2.录取通知书

3.录取考生信息

	信息交流
	1.查看公告

2.管理公告

3.问题解答管理

4.问题解答
	1.查看公告

2.问题解答

	招生日报
	1.招生日报查询

2.招生日报数据统计
	1.招生日报填报


附件2

各地市2015年中等职业学校招生工作人员联系表

____________ 市(盖章)
	职能
	姓名
	性别
	职务
	单位
	联系电话

	
	
	
	
	
	办公电话
	移动电话

	负责人
	
	
	
	
	
	

	数据管理
	
	
	
	
	
	

	投档管理
	
	
	
	
	
	

	审核管理
	
	
	
	
	
	

	打印管理
	
	
	
	
	
	


附件3

2015年中等职业学校招生录取业务流程图













                   









附件4
2015年省招生办中等职业学校招生
各业务小组联系表

略
秋季第一阶段招生开始





各市招办、技工学校招办向各招生批次学校投档





招生学校审阅档案，点击提交，即为录取





第一阶段招生结束





打印录取名册


9月1日－4日





8月30日前通过中招平台确认已报到注册的新生，未确认注册的新生，系统自动恢复到未录取状态





8月25日前学校组织完成新生报到、注册





秋季第二阶段招生开始





招生学校调整


各区域计划





未


完成招生计划





对非应届初中毕业生，招生学校在平台上录入考生基本信息





招生学校自行组织生源


（不受生源计划限制）





招生学校通过中招平台录入拟录取的应届考生考号、专业





市招办审核通过后在平台上反馈考生号给招生学校





招生学校组织考生填写报读确认表





招生学校在平台上录入拟录取非应届初中考生的考号、专业





录取名册送审（取消招生录取费）





等待地级以上市招办审核，通过即为录取，不通过即退回考生基本信息库





11月9日前学校组织完成新生的报到、注册





春季自主招生开始





依照秋季第二阶段招生工作程序录取





自行组织生源，打印录取名册及送审：具体时间以2016年发文为准





春季自主招生结束





打印录取名册


11月9日－13日





录取名册送审（取消招生录取费）








第二阶段招生结束





11月9日前通过中招平台确认已报到注册的新生，未确认注册的新生，系统自动恢复到未录取状态








