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系统操作手册

 为便于初中各报名点学校使用“中考中招信息化管理平台系统”（以下简称“报名平台”），现将实际操作步骤介绍如下：

第一步：登录报名平台
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登录网址：http://218.22.100.195:4321/initadminLogin.html
用户名见群共享中《2016年蚌埠市区初中报名点学校用户信息》

初始密码为：111111

第二步：修改登录密码
这一步是必须修改，否则无法进入下一步。

修改密码后，系统要求重新登录。

如果学校遗忘登录密码，立即与考试院中考科联系，由中考科相关人员从后台管理中重置密码，重置后密码为：111111。学校报名工作人员待中考科确认密码重置后，重新登录管理平台并修改密码。

第三步：绑定IP地址
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点击“IP地址对应”，出现对话框，在空白处填写前期上报的IP地址，如有变动，请与考试院联系。

第四步：采像与体育选项管理

点击
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出现以下页面：
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点击“采集照片及体育选项”进入（共7个要点）
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1、选择采集照片学生姓名。

2、点击ok，连接摄像头。

3、确认采像学生与所显示考生信息一致。

4、采像（照片具体要求见培训说明）。

5、根据学生提供的《2016年蚌埠市初中毕业学业（含体育）考试报名表》，勾选体育考试选考项目，此步骤尤其重要，要仔细核对。

6、学校审查合格的免考考生根据学生提供的《2016蚌埠市初中毕业升学体育考试免考缓考申请表》，勾选免考选项，无需勾选体育考试选考项目。“残疾免考”与“伤病免考”赋分不同，请据实勾选。
7、以上步骤完成，核对无误后，点击“保存”

查看采集与体育选项情况

“状态”栏中，已完成采像的学生显示为绿色，未采像学生为红色。“体育选项”显示已采像学生体育选项。
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第五步：打印报名信息确认表

点击
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出现页面：
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本系统支持两种报名确认表打印方式；

第一种：批量打印

学校完成所有符合报名条件的考生的报名工作后，点击“报名信息确认表”，出现对话框，点击下载
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打开PDF文件，出现以下内容（一页包含5位考生信息）：
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学校选择打印，便可将所有完成采像和体育选项的考生全部打印，交由考生签字确认（按文件要求，此表打印一式两份，一份提供给考生核对，一份考生签字确认后学校留存）。

第二种：单个打印

如需单独打印某名考生的报名信息确认表，点击“查看”

[image: image11.png]R

REAB

EBAR

RIBAB

AR

RREAB

EE

B3
]

il

PO#S
AEER

1| o304o0ss FEEHR

10

10

K4 1oE1 b o





出现以下界面，选择需要打印的考生，点击“报名确认表”
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下载后打开，出现以下内容（一页包含1位考生信息）：
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第六步：上报报名信息
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学校在确认所有符合中考报名规定的学生完成采像和体育选项后，点击“报名信息提交”，出现以下页面
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（注：因测试学生均通过考试院管理后台录入，系统默认为学校已提交报名信息）

实际报名过程中，学校需要勾选所报名学生后点击
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由考试院进行审核，报名结束。

学校选择查看当前考生状态，如审核不通过，及时联系考试院。
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第七步：简历评语录入

此步待报名工作完成，考试院生成考生准考证号后再进行。（具体时间待考试院通知）

点击

[image: image18.png]B @ migg
REERRT

REEBBAT
MEEERA
RESHRENEE
ipHAERIAL




出现以下页面
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选择“下载模板”，下载后打开文件
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表格中已经列出前期已经完成中考报名考生基本信息，学校将简历信息填写完整后，选择“导入”即可。
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如个别考生需添加简历信息，可选择“录入”，将下面空白处填写完整后点击“确定”后完成。
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