
附件1
1、华阴市2016年初中毕业体育考试岗位工作流程
2、考试项目顺序

   考生报50米测试项目的，不分男女先进行50米测试，没有报50米项目的考生、可以选择其它三项进行测试（除男子1000米、女子800米），所有考生在测试完其它三项后，最后测试男子1000米、女子800米。

3、检录的组织工作

   各校要安排一名校领导及各班主任组织好本校考生的检录考试工作，按照考试进程及时组织本校考生进入考场。
附件2

华阴市2016年中考体育考试日程表
	日期
	上午（8：00—12：00)
	下午（14：00—18：00)

	
	学校
	人数
	合计（人）
	学校
	人数
	合计（人）

	4月12日
	岳庙初中
	154
	154
	玉泉初中
	184
	184

	4月13日
	华岳初中
	468
	468
	
	
	

	4月14日
	华西初中
	49
	49
	罗山初中
	142
	142

	4月15日
	城关中学
	345
	345
	
	
	

	4月16日


	黄河学校
	49
	87
	
	
	

	
	华阳学校
	13
	
	
	
	

	
	蓝光五校
	15
	
	
	
	

	
	西岳初中
	10
	
	
	
	


附件3

华阴市初中毕业学业体育考试统一考试
岗位工作职责及考生须知
考务人员职责
1.考务人员要认真学习、宣传、贯彻市教育局、市招生办考试有关体育考试工作的方针、政策，严格执行体育考试统一考试的有关规定。
2.严格执行考试纪律，不弄虚作假、徇私舞弊，不得泄漏考试细节。
3.严格遵守体育考试统一考试有关规定、要求，检查准备好考试器材、设备及用品，按照规定的程序进行各项工作，有秩序地组织好考生参加测试，保证考试工作有条不紊。
4.公正裁判、准确计量、如实记分。
5.统一考试各项目的考试、成绩登记过程规范，评分结果公开，接受考生监督，增强统一考试工作透明度。
6.一切为考生着想，为考生做好服务工作，对待考生态度亲切和蔼，一视同仁。
7.遵守工作纪律、服从组织领导，工作期间不得使用手机，不缺勤，不迟到早退，不离岗，不串岗，不擅自调岗，特殊情况下离岗须请假。
领队职责
1.领队应由学校校长和班主任担任，组织本校考生按时到达考点，按时向统一考试工作领导小组报到。
2.指导考生做好考试前的各项准备工作，提醒考生考试时穿运动服、运动鞋，并督促考生按时进入待考区。
3.按时到达待考区，认真配合检录员工作并维持好考生秩序。
4.保管好考生携带的衣物等用品。
5.在规定的地方休息，不得随便进入考试场地。协助考点做好受伤考生的治疗工作。
6.及时听取考生对考试工作的意见，将考试中存在的问题向有测试领导小组报告。
7.做好考生在考点的组织工作。全部考生考试完毕后，带领考生安全返回。
8、各校要做好对考生的安全纪律教育工作，尤其应注意考试期间路途、交通、饮食安全，如果要租用车辆，必须租用安全状况良好，证照齐全的车辆，以确保体育考试顺利进行。
9、各校校长是本校体育测试工作的第一责任人。
考生须知
1.考生应按要求着装，提前熟悉统一考试项目和考试规则，按要求做好考试前准备活动。
2.考生在规定的时间、地点由领队带领前往考点候考，不得在考区大声喧哗。
3.遵守考试纪律，服从指挥，尊重考评人员，不冒名顶替，不弄虚作假，不得随意在考试场地内走动，服从和配合考务人员的安排。
4.提高警惕，注意安全，防止意外伤害事故发生。考试前或考试中，考生若有严重身体不适，须及时告知带队教师或考试工作人员。
5、考生如果患心血管、呼吸系统疾病或不适宜参加剧烈体育运动的考生，不得参加体育考试，按规定办理免试手续。若考生隐瞒病情，不及时办理免试手续，在参加体育考试过程中出现的意外情况，由家长和考生负责。
6.凡违犯考试纪律、弄虚作假、冒名顶替的考生，其考试成绩无效，按招生考试有关规定予以处理。
持工作证进入侯考区





                检录员





各校带队教师组织考生排好队、协助检录员做好检录工作





收取考生《准考证》同时进行检录





将检录过的考生带入统一考试场地





将带入统一考试场地的考生和《准考证》交给考评员后协助考评员做好测试工作，测试结束后将本组考生带回检录处
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