附件3

江西省普通高校“专升本”英语考试监考须知
(一)8:15向主考领取试卷袋一袋,录音磁带一盒。检查试卷袋上标明的试卷份数与监考的考场人数是否相符,封口是否完好,然后签名。

(二)8:30进入考场,督促考生按准考证编号人座,并检查考生是否按规定做好准备,认真核对所有考生身份,防止冒名顶替等舞弊现象。向考生宣读有关注意事项(即:考试在9:00正式开始,11:00结束,共120分钟。考试正式开始后,考生不得中途离开考场。宣布考试结束后,仍坐在座位上,等监考人收卷清点完毕,考生才能离开考场。请严格执行考试纪律,不允许任何舞弊行为,禁止携带手机、耳机、电子词典、掌上电脑、微型摄像头等设备进入考场,违者按违纪处理，提示考生准备好考试用的钢笔、铅笔、橡皮、直尺等,检查试放录音器材。
(三)8:45拆封试卷,试卷袋中装有试卷册、答题卡一袋,清点份数,如有短缺即向主考补领。发放试卷册、答题卡,指导考生在答题卡上填写好学校、姓名、准考证号，认真检查考生填写的准考证号等情况。向考生说明:如果错填,或不填准考证号，成绩无效,后果由考生自负。
(四)9:00正式考试,先考听力(播放录音磁带,只放一遍)。
(五)考试过程中,不得做与监考无关的事,不得翻阅考生试卷,不得回答考生有关考试内容的任何问题。

(六)认真履行监考职责,维护考场纪律,严格监督考生，如发现考生有下列情况之一者，按作弊严肃处理:

(1)交换试卷或传递纸条；
(2)与别人交头接耳、说话或做动作示意;

(3)携带手机、耳机、电子词典、微型摄像头等电子设备或有关的其他物品;

(4)窥视他人试卷,或为窥视者提供方便;

(5)将试卷或答案带出考场;

(6)由他人代考。
(七)代缺考者填写缺考考生的答题卡上的准考证号、姓名等项,并注明缺考字样。
(八)记录考场情况及缺考人数情况,填写考场情况报告单。
(九)11:00考试结束。考试结束时间一到,立即宣布考试结束,命考生停止答题,逐个将考生试卷册、答题卡收齐(包括缺考考生的),清点无误后,将答题卡按准考证号顺序整理好,然后装入答题卡专用袋,填写好答题卡袋上各栏项目,用密封条封好袋口，将试卷册装入大袋,连同录音磁带、考场报告单一并交回主考。
PAGE  
1

